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Przedmiot sprawy 
Otrzymanie zaświadczenie o osobowości prawnej kościelnych osób prawnych lub/i o pełnieniu funkcji 

organu prawnego 

Kogo dotyczy? Kościelnych osób prawnych. 

Co przygotować? 

• wniosek o wydanie zaświadczenia o posiadaniu osobowości prawnej kościelnych osób prawnych 

lub/i pełnieniu funkcji organu prawnego; 

• potwierdzenie zapłaty opłaty skarbowej: 

- gotówkowo w kasie Urzędu Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn (Ratusz) lub 

- bezgotówkowo na konto Urzędu Miasta Olsztyn nr (63 1020 3541 0000 5002 0290 3227  

PKO Bank Polski S.A., Plac Jana Pawła II nr 1, 10-101 Olsztyn - Wydział Podatków i Opłat 

tytułem „za zaświadczenie o osobowości prawnej  kościelnych osób prawnych lub/i pełnieniu funkcji 

organu prawnego (nazwa Parafii, Domu Zakonnego, itd.).     

Jakie dokumenty 

muszę wypełnić? 
Podanie o wydanie zaświadczenia ( pobierz wzór ) 

Jak wypełnić 

dokumenty? 

Wniosek powinien zawierać: 

- nazwę osoby prawnej, jej siedzibę i adres, 

- nazwę organu uprawnionego do reprezentowania osoby prawnej (imię, nazwisko, miejsce zamieszkania 

osoby uprawnionej).  

Ile muszę zapłacić? 

Za zaświadczenie o osobowości prawnej kościelnych osób prawnych lub/i o pełnieniu funkcji organu 

prawnego zapłacisz 17 zł. 

(Dodatkowo, za udzielone pełnomocnictwo, w przypadku odbioru przez osobę inną niż wymienioną w 

zaświadczeniu – patrz podpunkt „Informacje dodatkowe” – zapłacisz 17 zł). 

Kiedy złożyć 

dokumenty? 
Nie ma określonego terminu. 

Gdzie załatwię 

sprawę? 

Dokumenty możesz : 

� przesłać na adres:  

Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie, Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców,             

Al. Marsz. J. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn 

� złożyć osobiście w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców (pokój nr 26) 

Dodatkowe informacje uzyskasz pod nr tel. 89 523 25-30 

Czy sprawę załatwię 

drogą 

elektroniczną? 

Tak, przesyłając  wniosek na Elektroniczną  Skrzynkę podawczą Urzędu  na http://www.olsztyn.uw.gov.pl 

=> Obsługa interesanta=> Elektroniczna Skrzynka Podawcza - składanie pism i wniosków drogą 

elektroniczną. Usługa wymaga podpisu profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym. 

 

Co zrobi urząd? 
Wydamy zaświadczenie o osobowości prawnej kościelnych osób prawnych lub/i o pełnieniu funkcji 

organu prawnego.  

Jaki jest czas 

realizacji? 
Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie siedmiu dni. 

Jak się odwołać? 
Odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie 

następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie. 

Informacje 

dodatkowe 

Doręczenie zaświadczenia pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub w miejscu jego wydania za 

pisemnym potwierdzeniem odbioru. W przypadku odbioru przez osobę inną niż wymienioną w 

zaświadczeniu, wymagane jest pisemne upoważnienie przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

osoby prawnej.  

Podstawa prawna 

- Art. 217 – 220 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 

2017 r., poz. 1257). 

- Ustawa z 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827). 
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