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Przedmiot sprawy

PRZEDLUZENIE ZEZWOLENIA NA PRACE CUDZOZIEMCOW NA TERYTORIUM RP

Kogo dotyczy?

Zezwolenie na prace jest wymagane, jezeli cudzoziemiec:

A. wykonuje prace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie umowy z podmiotem,
ktérego siedziba lub miejsce zamieszkania albo oddziat, zaktad lub inna forma zorganizowanej
dziatalnosci znajduje sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

B. w zwigzku z petnieniem funkcji w zarzadzie osoby prawnej wpisanej do rejestru przedsiebiorcow
lub bedacej spotkg kapitatowa w organizacji albo w zwigzku z prowadzeniem spraw spotki
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej jako komplementariusz, albo w zwigzku z udzieleniem
mu prokury przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres przekraczajacy tacznie
6 miesiecy w ciggu kolejnych 12 miesiecy;

C. wykonuje prace u pracodawcy zagranicznego i jest delegowany na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na okres przekraczajacy 30 dni w roku kalendarzowym do oddziatu lub zaktadu podmiotu
zagranicznego albo podmiotu powigzanego, w rozumieniu ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od oséb fizycznych, z pracodawcg zagranicznym;

D. wykonuje prace u pracodawcy zagranicznego, nieposiadajgcego oddziatu, zaktadu lub innej formy
zorganizowanej dziatalnosci na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i jest delegowany na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w celu realizacji ustugi o charakterze tymczasowym i
okazjonalnym (ustuga eksportowa);

E. wykonuje prace u pracodawcy zagranicznego i jest delegowany na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na okres przekraczajacy 3 miesigce w ciggu kolejnych 6 miesiecy w innym celu niz
wskazany w pkt 2 — 4.
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Co przygotowac?

1.  Wypetniony zgodnie z pouczeniem formularz wniosku ;
dokumenty wymagane w postgpowaniu w sprawie wydania zezwolenia na prace;

I

3. umowe pomiedzy podmiotem powierzajgcym wykonywanie pracy a cudzoziemcem, bedacg podstawg

wykonywania pracy zgodnie z zezwoleniem na prace;

4. dokumenty potwierdzajgce optacenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, jezeli byty wymagane w

zwigzku z wykonywaniem pracy przez cudzoziemca;
5. dowdd wptaty

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Whiosek o przedtuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium RP.

Whioski do pobrania znajdziecie Paristwo réwniez w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Warmirisko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego, Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcdw, Olsztyn, Al. Pitsudskiego 7/9 pok.
Nr 7 i Punkcie Obstugi Klienta znajdujagcym sie w holu gtéwnym urzedu.
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Jak wypetnic
dokumenty?

Czytelnie, drukowanymi literami, w jezyku polskim

lle musze zaptacic?

Optata za przedtuzenie zezwolenie na prace:
» 25 zt—w przypadku gdy podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi zamierza powierzyé
wykonywanie pracy na kolejny okres nie przekraczajacy 3 miesiecy;
» 50zt - w przypadku gdy podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi zamierza powierzyé
wykonywanie pracy na kolejny okres dtuzszy niz 3 miesiecy;
» 100 zt — w przypadku gdy podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi zamierza
delegowac cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w celu realizacji ustugi eksportowej.

Woptaty mozna dokonacé:
»  gotéwka w kasie Urzedu Wojewddzkiego pok. 28A,
Al. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn
w godzinach:
poniedziatek 7:40 - 17:00
wtorek — czwartek 7:40 - 15:00
piatek 9:00 - 15:00

»  lub narachunek:
Warminsko - Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie,
Wydziat Finanséw i Kontroli
NBP O/O Olsztyn,
311010 1397 0032 9022 3100 0000
z tytutu “optata za przedtuzenie zezwolenia na prace”
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Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Whiosek o przedtuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca nalezy ztozy¢ nie wcze$niej niz w terminie 90 dni i nie
pdzniej niz w terminie 30 dni przed uptywem okresu waznosci zezwolenia.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcéw
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie
10-575 Olsztyn, Al. M.J. Pitsudskiego 79, pok. Nr 7

poniedziatek —

9.00-17.00, wtorek — pigtek 10.00-15.00

Czy sprawe zatatwie
droga elektroniczng?

Tak.

Co zrobi urzad?

Wyda decyzje.

Jaki jest czas
realizacji?

1 miesigc, a w sprawach szczegélnie skomplikowanych — do 2 miesiecy. |

Jak sie odwotac?

Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji, za posrednictwem wojewody do Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
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Informacje
dodatkowe

”

Przedtuzenie zezwolenia nastepuje na pisemny wniosek podmiotu powierzajagcego wykonywanie pracy

cudzoziemcowi.

Whiosek o przedtuzenie zezwolenia na prace sktada sie nie wczesniej niz w terminie 90 dni i nie pézniej

niz w terminie 30 dni przed uptywem okresu waznosci zezwolenia.

Do przedtuzenia zezwolenia na prace stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace wydawania zezwolenia

na prace.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, z wyjatkiem dowoddw osobistych lub dokumentéw podrdzy,

stuzace za dowdd w postepowaniu o wydanie zezwolenia, sktada sie wraz z ich ttumaczeniem na jezyk

polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

Podmiot powierzajacy wykonywanie pracy do wniosku dotacza kopie dokumentéw. Oryginaty nalezy

przedstawi¢ do wgladu.

Strona moze dotgczy¢ odpisy powyzszych dokumentéw, jezeli ich zgodnos$¢ z oryginatem zostata

poswiadczona przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie petnomocnika strony bedacego

adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcg podatkowym. Rdwniez upowazniony

pracownik organu prowadzacy postepowanie, ktéremu zostat okazany oryginat dokumentu wraz z

odpisem, na zadanie strony, poswiadcza zgodnos$¢ odpisu dokumentu z oryginatem (art.76a kpa).

Kserokopie dokumentéw nie moga stanowi¢ dowodéw w postepowaniu administracyjnym.

Zezwolenie na prace jest wydawane przez wojewode:

- w przypadku, o ktérym mowa w pkt A i B - wiasciwego ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi;

- w przypadku, o ktérym mowa w pkt C - wiasciwego ze wzgledu na siedzibe podmiotu, do ktérego
cudzoziemiec jest delegowany;

- w przypadku, o ktérym mowa w pkt D - wiasciwego ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
podmiotu, na rzecz ktérego jest Swiadczona ustuga, a jezeli podmiot ten ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania za granicg — ze wzgledu na gtéwne miejsce wykonywania pracy przez cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- w przypadku, o ktérym mowa w pkt E - wtasciwego ze wzgledu na gtéwne miejsce wykonywania pracy
przez cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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Podstawa prawna

A

Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 ze zm.)

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. 2017 poz.
1065)

Zarzadzenie Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 01.09.2009 r. nr 196 w sprawie kryteriéw
wydawania zezwolen na prace cudzoziemcow

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie wydawania
zezwolenia na prace cudzoziemca oraz wpisu oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi do ewidencji oswiadczen (Dz. U. 2017 r., poz. 2345);

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r. w sprawie podklas
dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), w ktérych wydawane sg zezwolenia na prace
sezonowg cudzoziemca (Dz. U. 2017 r., poz. 2348);

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r. w sprawie wysokosci
wptat dokonywanych w zwigzku ze ztozeniem wniosku o wydanie zezwolenia na prace lub zezwolenia na
prace sezonowg oraz ztozeniem oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (Dz. U. z
2017 r., poz. 2350);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 kwietnia 2015 r. w sprawie przypadkéw, w
ktérych powierzenie wykonywania pracy cudzoziemcowi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
dopuszczalne bez koniecznosci uzyskania zezwolenia na prace (Dz. U. 2015 r., poz. 588 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2009 r. w sprawie okreslenia
przypadkéw, w ktérych zezwolenie na prace cudzoziemca jest wydawane bez wzgledu na szczegétowe
warunki wydawania zezwolen na prace cudzoziemcéw (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 97 ze zm.).

Opiekun Karty: 1.06.2018 r., Aldona Szparak

(data, podpis)
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